
 راهنمای استفاده از سیستم مکاتبات

از منوی سمت راست امور  در صفحه اصلی شده و sess.shirazu.ac.irبه آدرسسامانه آموزشی دانشگاه شیراز  ابتدا وارد

.نماییدهای مجازی را انتخاب نموده و بر روی گزینه مکاتبات کلیک  واحد

 

 

 

 



 
ایجاد شده گیرنده مورد  لیست باز شدهاز  " ها سمت "، نوع گیرنده را انتخاب نمایید. در صورت انتخاب گزینه در صفحه باز شده

 پس از تکمیل بر روی گزینه ارسال که با رنگ آبی مشخص شده کلیک نمایید. را انتخاب نمایید. پیام

 

 مشاهده پیامهای ارسالی

 را انتخاب نمایید.منو سمت راست  "جدید  "پیام گزینه  ارسالبرای 



 

 نمایید. کلیکظاهر شده  "انتخاب "در صورت انتخاب گزینه اساتید، بر روی دکمه و یا   

 

 ارسال پیام

 



 

 نمایید. را انتخاب ارسال گزینه  سپس موضوع و عنوان پیغام خود را مشخص کرده و از قسمت بالای صفحه 

 

 

نام و نام خانوادگی استاد مورد نظر خود را وارد و بر گزینه جستجو کلیک کنید.با نمایان شدن نام استاد، بر روی در پنجره باز شده 

 کلیک نمایید. مورد نظرنام استاد 



در صورت تمایل به ارسال پیوست، قبل از ارسال پیام بر روی قسمت مشخص شده کلیک و پیوست مورد نظر را انتخاب و سپس 

 د را ارسال نمایید.وپیام خ

 


